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MamsaTka corpyaaukam MBOY COL Ne38 no npegocraBiennio HHGOpMAUHA PH
AUCTAHIIMOHHBIX ()OPMAX B3aMMOJAEHCTBUS NMOCPEACTBOM Tesle()OHHOM CBSI3H U
3JIEKTPOHHOM MOYTHI

[Tpu B3auMOJIEHCTBUY C POIUTENSIMH (3aKOHHBIMU IIPEACTABUTEISIMH ), YUALLIUMUCS. U1 UHBIMU
JUIAMH TTIOCPECTBOM TeIe(OHHOM CBS3U U 3JIEKTPOHHOI MOYTHI BAXKHO COOIIOAATH Psijl
KITFOYEBBIX PEKOMEH/IAIHIA, HAPaBJICHHBIX Ha o0ecTiedeHrne 100poKeTaTeTbHOr0 OOICHUS 1
3alUThl KOHGUICHIIMATHLHONU HH(OpMAIIUH.

TenedonHas CBA3b
OcHoBHbIE paBuJIa 001IeHNs 110 TeJiedoHy:

1. IIpuBercrBme: Beerna HaunHaiiTe pa3roBop ¢ IpUBETCTBUSI, HA30BUTE OPraHU3AlIMIO, B
koTopoii Bel paboraere («3npasctByiite! [Ikoma No38»).

2. I'pamotHas peub: ['oBopuTe 4€TKO, CIIOKOIHO U yBepeHHO. M30eraiiTe xaproHa u
CJIO’KHBIX TEXHUYECKHX TEPMHHOB 0€3 MOSICHEHUH.

3. 3anmch BaxkHoi MH(popmamum: 3anuchIBaliTe KIFOYECBBIC JICTATN pa3roBopa cpasy ke
nocine 3aBepiieHus 3BoHka (OHO cobecenHrka, CyTh 0OpaIleHuUs).

4. TloaTBep:KaeHue JaAHHBIX: YTOYHSNUTE KOHTAKTHYIO HHGOPMAIIHIO COOECETHUKA.
Crpocute ero ®HO, KoHTaKTHBIHN TenedoH.

5. ObpadoTka 3anpocoB: Eciu 3BOHOK KacaeTcsi BAJKHOTO BOIIPOCa, 3apaHee yOeIuTecCh,
YTO y Bac AOCTATOYHO MTOJIHOMOYUI M KOMIIETEHIMH 17151 oTBeTa. [10 BO3MOKHOCTH,
JaiiTe YeTKUM OTBET HEMEAJIEHHO JI1M00 COOOIIUTE CPOKH MOATOTOBKU OTBETA.

6. KoppekTHoe 3aBepienue 6eceanl: [loaBoanuTe UTOr pa3sroBopa, yrouHss corjiacue
CTOPOH OTHOCHUTEJIBHO JIOCTUTHYTBIX JOTOBOPEHHOCTEN. 3aBepiiaite o0IIeHHE BEKIUBO
U 100poXKeIaTeabHo.

DJIEKTPOHHAS 1OYTA
IIpaBuia nej10BOM NepPeNnuCcKu:

1. TIpaBuabHoe oopmiienne nucbma: Mcrnonp3yiiTe opuInaIbHO-IETOBYIO JIEKCHKY.
['paMOTHO cocTaBbTE TEMY IIMCbMa, BKJIFOUMB B HEE KIIIOUEBOE COJIEPIKAHNE TIOCTAHUS.
KopoTkoe n1ucbMo T0IKHO UMETh SCHYIO CTPYKTYPY M JIJAKOHUYHO M3JI0KEHHYIO MBICIb.

2. OoOpamenue n noanuck: Haunnaiite mucbMo ¢ o(hUIIHaTBEHOTO TPUBETCTBUS
(«YBaxaembli(-as)...»). O0sA3aTeIBHO UCIONB3YHTE CTAHIAPTHYIO MOIUCH C YKa3aHUEM
JIOJKHOCTH, KOHTAaKTOB U Ha3BaHUSI OpraHU3alluH.

3. TIIpoepka agpecarta: [lepen oTpaBKOii BHUMATEIIBHO TIPOBEPSIATE MPABHIIBHOCTH
HaIlMCaHUs aJipeca MoJydarers.

4. AKKYPaTHOCTb NPH BJO:KeHUsix: OTrpapisiiTe Ghaniisl, MpeaBapuTeIbHO TPOBEPHUB
HaJIMYMe BUPYCOB M HEHYXKHBIX (DaiijIOB B apXHBaXx.
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Kondpuaenunaasnocts nupopmanuu: He nepenapaiite TMUHy0 WH(POPMAIIHIO
Y4aCTHUKOB 00pa30BaTeNbHbIX OTHOIIEHUN TPETHUM JIHIIaM 0e3 coriacus Biajebla
JnaHHbIX. OrpaHUYMBaNTE JOCTYI IOCTOPOHHUX JIALL K TMCbMaM, COAEp KallUM
NEePCOHANIbHBIC TAHHBIE.

Peryasipnasi npoBepka nourbl: [IpoBepsiiTe oUTy perysipHo, OliepaTUBHO
pearupyiTe Ha BXOJSIIUE 3aIIPOCHI U CBOEBPEMEHHO HH(POPMHUPYITE KOJIET O BaXKHBIX
YBEIOMIICHUSIX.

OdopMmienue uuTaT U CChLIOK: LluTHpYs YyKue mucbma, BbIACISIATE
COOTBETCTBYHOIINE ()parMeHTHI IPYTHM LBETOM K mpudTom. YeTko 0003HaUaliTEe
COOCTBEHHBIE JIOMIOJIHEHHUS U TIOSCHEHUSI.

KonTpoas Hax paceblikamu: PerynsipHo oOHOBIsITE 6a3y pacChUIKH, yaalss
ycTapeBIIre KOHTAKThI U OTKJIF0Yast MOAMKUCKY MOJIb30BaTENe, BEIPAa3UBIINUX TAKOE
JKeJaHue.



